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COMUNICAZIONE N. 373 DEL 08 APRILE 2024 
 

Al personale ATA 
  LORO SEDI 

IC Como Lago 
 
 
OGGETTO: richiesta ferie estive a.s. 2023/24 
 
Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio, si invita il personale 
ATA a presentare entro e non oltre il 21/04/2024 la richiesta delle ferie estive (mesi di luglio e 
agosto) tramite Istanza da compilare sullo sportello digitale. 
Per eventuali informazioni rivolgersi alla segreteria - area personale. 
 
Il personale a tempo determinato in servizio fino al giorno 8 giugno e 30 giugno 2023 dovrà entro 
tale data esaurire le ferie e le ore eventualmente maturate in eccedenza. 
  
Nei periodi di interruzione delle attività didattiche (in assenza di lezioni, esami) coincidente con il 
periodo estivo, i servizi minimi devono essere garantiti dalla presenza di n. 2 collaboratori 
scolastici nella sede di Como e di n. 2 assistenti amm.vi nell’ufficio di segreteria con orario 
7:30/14:42. 
 
Si rammenta a tutto il personale interessato che la concessione del periodo di ferie richiesto 
dovrà essere valutato e, conseguentemente autorizzato, dalla Dirigente Scolastica e dal DSGA, in 
ordine alla garanzia di un adeguato funzionamento del servizio. 
 
Cordiali saluti 
 
   
 
 IL DSGA  
Angelo Giordano                                                                                                      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Giuseppina Romina Porro  
Firma autografata sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. L.vo n. 39/93 
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